Slovenska pedagogicka kniznica — tisek metodiky Skolskych kniznic

Metodické usmernenie
¢.2/2010

k povinnej evidencii §kolskej kniZnice v Zozname kniZnic Slovenskej republiky vedenom
Ministerstvom kultury Slovenskej republiky

Cast’ 1
Vseobecna ¢ast’

(1) V zmysle § 12 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, 0 doplneni zédkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene
a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len ,,zakon o knizniciach®) je zriad’ovatel’ §kolskej kniznice povinny oznamit’ Ministerstvu
kultury Slovenskej republiky zriadenie a zrusenie $kolskej kniZnice do 60 dni od vzniku
tychto skutocnosti.

(2) Ministerstvo kultary Slovenskej republiky v sulade s ustanovenim § 22 pism. d) zakona
0 knizniciach vedie Zoznam kniZnic Slovenskej republiky od 1. jula 2000.
http://www.culture.gov.sk/uploads/3c/56/3c565af17281dce62b125h93d059dad4/zoznam-
kniznic-internet3.pdf

Cast’ 11
Postup zriad’ovatel’a Skolskej kniZnice

(1) Zriad'ovatel’ $kolskej kniznice oznamuje Ministerstvu kultiry Slovenskej republiky udaje
do Zoznamu kniznic Slovenskej republiky prostrednictvom formulara.
http://www.culture.gov.sk/uploads/b8/ca/b8ca68c1c491275a2a0bd07bac6856e3/zoznam_Kk.rtf

(2) Zriad’ovatel'ovi Skolskej kniznice sa odportaca, aby kopiu vyplneného formulara zaslal aj
na adresu:
Slovenskd pedagogickd kniznica, usek metodiky Skolskych kniznic, Halova 6, 851 Ol
Bratislava.

(3) Udaje z formuléra sa nasledne uloZzia do Adresara $kolskych kniZnic v Slovenskej
republike, ktory sa v $tvrtroénych intervaloch aktualizuje.

Cast’ I
Zlucenie typu uditel’skej kniZnice a typu Ziackej kniZnice

(1) V zmysle § 10 zakona o knizniciach je $kolska kniznica sucastou zakladnej skoly alebo
strednej Skoly. Z doévodu rovnakého poskytovania kniZni¢no-informacénych sluZieb
vSetkym c¢lenom Skolskej komunity bez ohladu na vek, rasu, pohlavie, naboZenské
vyznanie, narodnost, jazyk, profesiu, spolocenské postavenie az ddvodu, Ze zékon
0 kniZniciach nedefinuje typ ucitel’skej kniZnice a typ zZiackej kniZnice, Ziadame zékladné
a stredné Skoly 0 zlic¢enie oboch typov kniZnic pod spolo¢ny nazov Skolska kniZnica.

(2) Termin zltcenia je do 31. augusta 2010.
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Cast’ IV
Podmienky pre zriadenie Skolskej kniZnice

Zriad’'ovatel’ zakladnej Skoly alebo strednej Skoly po zluceni typu ucitel'skej kniznice a typu
ziackej kniznice pod spolocny nazov skolska kniznica ma povinnost’ po uvedenom obdobi
vykazovat len jednu $kolski KniZnicu, ktora musi spiiiat’ vzmysle § 12 a 13 zakona
0 knizniciach najma tieto uvedené podmienky. Ma:

a) vydany Statut $kolskej kniZnice (Ak Skola ma pravnu subjektivitu, Statat Skolskej
kniznice vyda riaditel' Skoly. Ak Skola nemd pravnu subjektivitu, Statat Skolskej
kniznice vyda zriad’ovatel’ skoly.),

b) vypracovany a spristupneny kniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok av stlade snim
poskytované knizni¢no-informaéné sluzby,

c) vyplneny formular o zriadeni Skolskej kniznice a zaslany Ministerstvu kultary
Slovenskej republiky do Zoznamu kniznic Slovenskej republiky,

d) zabezpecené vhodné priestory, ktoré st primerané jej knizni¢nému fondu,

e) vycleneny dostatok finanénych prostriedkov z rozpo¢tu Skoly na jej prevadzku,
¢innost’ a pravidelné dopiianie knizni¢ného fondu,

f) uréeného Skolského knihovnika,

g) vedenu odbornu evidenciu (prirastkovy zoznam, zoznam ubytkov, evidencia
periodik) a vykondva reviziu a vyrad’ovanie knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného
fondu,

h) zabezpetené odborné spracovanie knizni¢nych dokumentov (tvorba katalogiza¢nych
Z4dznamov),

i) vedent evidencia Citatelov — pouZivatePov a vypoZiciek.

Cast'V
Postup pri aktualizacii udajov o Skolskej kniZnici

(1) Zriadovatel' ucitel'skej kniznice a Zziackej kniznice poziada Ministerstvo kultary
Slovenskej republiky 0 zmenu udajov v Zozname kniznic Slovenskej republiky. Vo svojej
ziadosti:

a) poziada o zlicenie ucitel'skej kniznice a ziackej kniznice do jednej $kolskej kniZnice
(v jej nazve musi byt’ slovné spojenie §kolska kniZnica),

b) uvedie evidencné ¢islo ucitel'skej kniznice a evidenéné Cislo ziackej kniznice zo
Zoznamu kniznic Slovenskej republiky (evidenéné ¢islo ma format 3998/2000-
400/xxxx),

C) poziada o aktualizaciu tych udajov, ktoré sa zmenili od prvotnej evidencie.

(2) Ziadost’ zasle na adresu:

Ministerstvo kultary SR, sekcia kultirneho dedi¢stva, Namestie SNP 33, 813 31 Bratislava
Cast’ VI
Ucinnost’

Toto metodické usmernenie nadobtida ucinnost’ 1. aprila 2010.

Mgr. Rozalia Cenigova
ustredna metodicka pre Skolské kniznice



